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Codigo de Ig 48
Convocatoria
Tipo de Convocatoria| Interna Externa X
Nombre del Cargo AUXILIAR DE ASEGURAMIENTO
Areaalaque DIRECCION DE Reporta a
pertenece ASEGURAMIENTO P JEFE DE AFILIACION Y REGISTRO
Personal a cargo N/A Magnitud de la supervision Nula: 0

Objetivo y/o misién
del cargo

Garantizar la ejecucion de la movilidad entre regimenes, soportando la gestion del ciclo del ingreso de
acuerdo con el modelo de operacién definido por el operador del régimen contributivo.

Funciones
Especificas

«Confiabilidad técnica
«Disciplina
*Responsabilidad

«Colaboracién

Formacién
académica

Conocimientos
Especificos

Experiencia Laboral

Competencias comunes

*Manejo de la informacion
*Relaciones interpersonales

« Apoyar la gestién de recepcion, radicacion y digitalizacion de los formularios recibidos por los gestores y
asesores.

« Verificar el formulario de afiliacion junto con sus respectivos soportes, dando cumplimiento a la normatividad
vigente.

« Garantizar el correcto manejo de la informacién y documentos.

« Realizar un adecuado cargue de las afiliaciones en el sistema, con la correcta validacién de datos de los
afiliados.

« Apoyar el proceso de solucién de glosa.

« Realizar el proceso de archivo de los formularios de afiliacion.

« Escanear los soportes de afiliacion.

« Digitalizar las incapacidades.

Competencias requeridas para el cargo
Competencias Especificas

*Aprendizaje continuo

+*Orientacion a resultados
+*Orientacion al usuario y al ciudadano
*Compromiso con la organizacion
*Trabajo en equipo

*Adaptacion al cambio

Requisitos para la postulacién

Técnico o tecndlogo en areas de la salud o afines.

» Normatividad en salud
» Manejo de herramientas ofimaticas

Total: 0 a 2 afios de experiencia




Informacién adicional de la vacante

Obra labor

Tipo de contrato

Rango salarial

$ 1.600.000 — $ 1.800.000

Observaciones

Para participar del proceso de seleccion la persona debe registrar su hoja de vida a través del enlace (clic en el icono registrate) y anexar su hoja de
vida en pdf con los respectivos soportes de estudio y experiencia laboral (Limite del tamafio: 10 MB)

[2 Registrarse para participar de nuestros procesos de seleccién



https://forms.gle/ck3R8itoAejaS3AF9

